
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LA VILLE DE DARNÉTAL RECRUTE  

Stagiaire administratif ou assistant(e) social(e)  

 

 
 

DESCRIPTIF DE L’EMPLOI 
En charge de l'accompagnement administratif du pôle action sociale, de 
l'accueil 

 
VOS ACTIVITES PRINCIPALES 
accueil physique et téléphonique (dont accueil domiciliation) 

enregistrement du courrier (arrivée et départ) 

secrétariat du pôle action sociale 

organisation des réunions (préparation, invitation, compte-rendu) 

mise sous plis 

suivi de domiciliation 

transmission des actes au contrôle de légalité 

accueil les mercredis et pendant les congés (attribution des bons 

alimentaires) 

 

DUREE DU STAGE 
Maximum 2 mois (juin et juillet) 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

POURQUOI DARNÉTAL ? 
 Ville attractive et dynamique 
 Facilité d’accès (bus, parking, P+R, …) 
 Accompagnement professionnel personnalisé 
 Temps de travail 35h, 36h30 ou 38h 
 Télétravail possible 

 Accès au restaurant municipal 
 CNAS, Comité des œuvres sociales, … 
 Participation employeur à la complémentaire santé  

et prévoyance 
 Activités méridiennes (piscine, athlé, boxe, …) 
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